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1.10BJETIVOS GENERALES

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cldusulas juridicas, econdmicas técnicas y
administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos, exigencias. Facultades,
derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que deseen
participar en el proceso para la “CONTRATACION SERVICIOS DE DISENO, EDICION, DIAGRAMACION E
IMPRESION DE MATERIALES DESCRIPTIVOS DE LOS DIFERENTES PDA QUE DESARROLLA LA UTEPDA.”.

1.2 PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Compra Menor

1.3FUENTE DE RECURSOS

La Unidad Técnica Ejecutora de Desarrollo Agroforestal (UTEPDA), de conformidad con el Articulo 32 de
Reglamento No. 543-12 sobre Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios y Obras, ha tomado
las medidas previstas necesarias a los fines de garantizar la apropiacion de fondos correspondiente, dentro
del presupuesto del afio 2023, que sustentard el pago de todos los bienes y servicios adjudicados y

adquiridos mediante este proceso.

1.4 CRONOGRAMA DEL PROCESO

Fecha de publicacion aviso de 20/11/2023 08:00
convocatoria

presentacion de aclaraciones 20/11/2023 18:00
Plazo mdximo para expedir 21/11/2023 13:00
Emision de Circulares, Enmiendas
y/o0 Adendas
Presentacicén de Oferta econémica 22/11/2023 08:00
Apertura de Oferta econémica 22/11/2023 08:30
Acto de Adjudicacion 27/11/2023 12:00
Notificacion de Adjudicacion 27/11/2023 13:00
Suscripcion de Contratos 28/11/2023 12:00
Publicacién de Contrato 28/11/2023 13:00

1.5 CONOCIMIENTO Y ACEPTACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

El solo hecho de un Oferente/Proponente participar en este proceso implica pleno conocimiento, aceptacion
y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos y su Representante Legal, a los procedimientos,
condiciones, estipulaciones y normativas, sin excepcion alguna, establecidas en las presentes
Especificaciones técnicas de Condiciones Especificaciones y sus posibles circulares o enmiendas, los cuales
tienen cardcter juridicamente obligatorio y vinculante entre si.
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1.6 DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS.

Los oferentes/proponentes deberdn presentar sus ofertas estrictamente basdndose en las especificaciones
suministradas en el presente documento, para la “CONTRATACION SERVICIOS DE DISENO, EDICION,
DIAGRAMACION E IMPRESION DE MATERIALES DESCRIPTIVOS DE LOS DIFERENTES PDA QUE DESARROLLA
LA UTEPDA”, proceso de referencia No. UTEPDA-DAF-CM-2023-0046, de conformidad con los siguientes
lineamientos.

FICHA TECNICA
CONTRATACION DE SERVICIOS PARA LA
EDICION, DIAGRAMACION E IMPRESION DE UN DOCUMENTO
SOBRE LOS PROYECTOS DE DESARROLLO AGROFORESTALES

1. Antecedente

1.1.A fin de resolver los problemas de degradacidon de las cuencas hidrograficas y de pobreza rural en areas
estratégicas del sur y oeste del pais, el Gobierno de Republica Dominicana lanzé en 2016 el Programa de
Desarrollo Agroforestal Sostenible (PDAS), y solicitdé el apoyo del Banco Interamericano de Desarrollo (BID) para
optar por un préstamo de inversion (DR-L1120) con el objetivo de contribuir al financiamiento de estas
acciones. El Programa tiene como objetivos mejorar la productividad y la sostenibilidad ambiental de los
pequefios agricultores y restaurar las tierras publicas degradadas.

1.2.El dmbito de intervenciéon de ambos componentes abarca las siguientes 7 regiones: Hondo Valle, Sabaneta, Las
Canitas, Barahona, Bahoruco e Independencia.

1.3. A través del Programa de Desarrollo Social Sostenible, que ejecuta la UTEPDA, han sido beneficiadas mas de 19
mil personas; (pequefios agricultores), que han dedicado gran parte de su vida al trabajo de la tierra.

1.4.A fin de mitigar el riesgo de inequidad de género y deforestacion, durante la ejecucion de las actividades de
titulacién de parcelas y evitar el surgimiento de conflictos dentro del ambito de titulacién y liberacién de
derechos de via especificamente, asi como para asegurar la participacion de la mujer y evitar la deforestacion
de los terrenos pertenecientes al Programa y colindantes a este, se realizd el disefio e implementé una
Campafia de Informacion previa a Trabajos de Titulacidon que concientizé a la poblacion objetivo sobre la
finalidad del Programa, con un enfoque de género y apelando a la prevencidn de la deforestacidn.

1.5.En este contexto, luego de finalizar la Campafia de Informacidn previa a los trabajos de Titulacidn, la Especialista
Social de la UTEPDA responsable de conducir la misma, en sus recomendaciones presentadas en el informe final
a la Direccidn Ejecutiva, areas técnicas y administrativas, estd la de desarrollar y editar un video metraje, que
concentre todas las vivencias llevadas a cabo, a fin de apreciar el proceso y el impacto de ésta en las diferentes
comunidades rurales que inciden los Proyectos de Desarrollo Agroforestales.
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2. Objetivo

Seleccionar y contratar los servicios para el desarrollo de: disefio, edicidn, diagramacion e impresion de un documento
sobre los Proyectos de Desarrollo Agroforestal Sostenibles, (Hondo Valle y Juan Santiago, Sabaneta, Barahona,
Bahoruco, Las Caiitas, Los Frios e Independencia), especificamente aquellas actividades que fueron intervenidas en el
proceso de la Campafiia de Socializacion, previa a los trabajos de titulacion, realizadas durante el periodo 2021-2023, a

UTEPDA

UNIDAD TECNICA EJECUTORA DE PROYECTOS
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fin de apreciar el proceso y el impacto de ésta en diferentes comunidades rurales.

La empresa a contratar tendra la responsabilidad de disefiar, editar, diagramar y hacer la correccidn de estilo, asi como
también, entregar en formato impreso y digital los productos solicitados, bajo la coordinacion y supervision del personal

designado por la Unidad Técnica de Proyectos de Desarrollo Agroforestal (UTEPDA).

3. Descripcidn del Servicio y Especificaciones Técnicas

Producto

Cantidad

Descripcidn de los servicios

Especificaciones técnicas

1

1

Servicios de disefio, edicion,
diagramacion y corrector de
estilo de un documento
sobre los Proyectos de
Desarrollo Agroforestal
Sostenible.

Este proceso incluira:

Redaccion y elaboracidn de contenido del
documento;

Revisidn, depuracidn y curaduria de archivos
digitales existentes;

Linea grafica, disefio, muestra y diagramacion;
Disefio y arte final de Portada y Contraportada
con solapas

Maquetacidon completa del texto

Captura de imagenes (aéreas y terrestre) a todo
color.

Dimensiones del papel 8 5 x 11.

Documento de minimo 72 y no mds de 76
paginas.

Nota: para trabajar el arte y formato definitivo se
requiere que el mismo esté revisado, socializado y
aprobado por la UTEPDA.

>

>

>
>

500

Servicios de impresién de
un documento sobre los
Proyectos de Desarrollo
Agroforestal Sostenible.

>

VVVYVYVYY

Nota:

Portada y contraportada en cartonite, laminado
mate, impreso a todo color, calibre 12.

Papel interior satinado calibre 115
Dimensiones del papel 8 %5 x 11

Terminacién doblada, pegada.

Impresién a todo color

Documento compaginado de manera correcta
Correcta jerarquizacion de las valoraciones del
contenido y su aplicacion en los estilos de texto

el

proveedor que resulte adjudicatario debe

suministrar pruebas de color y muestras impresas de
todo lo solicitado antes de la produccién final.
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4. Contrapartes al Seguimiento de los Productos
Para los fines de coordinacidon y seguimiento de los productos, la contraparte de la UTEPDA sera el Encargado del
Departamento de Comunicaciones y la Especialista Social. Todos los servicios requeridos deberdn ser revisados,
socializados y aprobados por la UTEPDA.

5. Tiempo de Entrega
Los productos definidos tendran un tiempo de entrega de treinta (30) dias a partir de la emision de la Orden de Compras
(Servicios), firmada y sellada por el drea correspondiente.

6. Derecho de Autor
La UTEPDA se reserva el derecho de cualquier forma de reproduccién, distribucidon, comunicacion publica o
transformacion de estos productos.

7. Perfil requerido
Persona juridica que posea dentro de sus rubros de servicios, lo requerido en el numeral 3 de esta ficha técnica.

Minimo 10 afios de experiencia general comprobada.
Al menos 5 experiencias satisfactorias comprobadas en servicios similares a los requeridos.
Contar con los equipos y tecnologias necesarias para la produccidn de este tipo de contenido.

7.1. Presentar CV del equipo propuesto, que deberd contar como minimo 2 afios de experiencia en sus areas de
desempeiio:

Un (1) Redactor de contenido
Un (1) Disefador grafico

Un (1) Diagramador

Un (1) Corrector de estilo

Un (1) Encargado de Edicidn
Un (1) Fotdgrafo

7.2 otros requerimientos

No estar embargados, en estado de quiebra o en proceso de liquidacion; sus negocios no han sido puestos bajo
administracion judicial y sus actividades comerciales no han sido suspendidas ni se ha iniciado procedimiento judicial en
su contra por cualquiera de los motivos precedentes.

Han cumplido con sus obligaciones tributarias y de seguridad social.

Han cumplido con las demds condiciones de participacién, establecidas de antemano en las presentes Especificaciones
Técnicas.

8. Condiciones de pago
La Entidad Contratante realizara tres pagos del monto total de la adjudicaciéon y sera realizado de la siguiente manera:
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Producto | Cantidad | Descripcion de los | Especificaciones técnicas Condiciones de Pago RD$
servicios

1 1 Cronogramay De manera detallado, en el cual | Con la recepcion
Plan de Trabajo se muestren las actividades satisfactoria por parte de

necesarias para ejecucion de la UTEPDA se realizara un
las actividades y el tiempo que | pago 20% del monto total
se requerira para completar adjudicado y contratado
cada fase

2 1 Servicios de Este proceso incluira: Con la recepcién
diseno, edicion, > Redacciony satisfactoria del servicio se
diagramaciony elaboracion de realizara un pago del 50%
corrector de estilo contenido del del monto total adjudicado
de un documento documento; y contratado.
sobre los > Revision, depuraciéon y
Proyectos de curaduria de archivos
Desarrollo digitales existentes;

Agroforestal » Linea grafica, disefio,
Sostenible. muestray
diagramacioén;

> Disefio y arte final de
Portaday
Contraportada con
solapas

» Maquetacion completa
del texto

> Captura de imagenes
(aéreas y terrestre) a
todo color.

» Dimensiones del papel
8 % x 11.

» Documento de minimo
72y no mas de 76
paginas.

Nota: para trabajar el artey
formato definitivo se requiere
que el mismo esté revisado,
socializado y aprobado por la
UTEPDA.

3 500 Servicios de > Portada y contraportada en | Con la recepcién
impresién de un cartonite, laminado mate, satisfactoria del servicio se
documento sobre impreso a todo color, calibre | realizara un pago final del
los Proyectos de 12. 30% del monto total
Desarrollo > Papel interior satinado adjudicado y contratado.
Agroforestal calibre 115
Sostenible. > Dimensiones del papel 8 % x
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» Terminacion doblada,
pegada.

» Impresion a todo color

»Documento compaginado
de manera correcta

» Correcta jerarquizacion de
las valoraciones del
contenido y su aplicacién en
los estilos de texto

Nota: el proveedor que resulte
adjudicatario debe suministrar
pruebas de color y muestras
impresas de todo lo solicitado
antes de la produccion final.

La forma de pago se cumplird siempre que el proveedor esté al dia en sus obligaciones impositivas con la Direccion
General de Impuestos Internos (DGII) y con la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS).

El pago sera realizado mediante libramiento, razén por la cual es importante que la cuenta bancaria esté registrada en la
Direccion General de Contrataciones Publicas.

9. Documentos a Presentar
Todo interesado deberd entregar los siguientes documentos. Ya sea impresos, depositados en la UTEPDA o en formato
digital via el portal transaccional.

A. Documentacion Legal

>
>
>

Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034) NO SUBSANABLE.

Formulario de Informacién sobre el oferente SNCC.F.042).

Registro de Proveedores del Estado (RPE) vigente. Con la actividad comercial del presente proceso y cuenta
bancaria asociada para pagos por transferencias.

Certificacion emitida por la Direccién General de Impuestos Internos DGIl), donde se manifieste que el
oferente se encuentra al dia en el pago de sus impuestos de sus obligaciones fiscales.

Certificacidon emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), donde se manifieste que el oferente se
encuentra al dia en el pago de sus impuestos de sus obligaciones.

Copia Registro Mercantil vigente y actualizado, emitido por la CAmara de Comercio y Produccién
correspondiente.

Carta indicando que acepta las condiciones de pago y tiempo de entrega requeridos por la institucién en las
presentes Especificaciones Técnicas.

Copia de la cédula de identidad y electoral de la persona autorizada a firmar.

B. Documentacion Técnica

1.

Oferta Técnica conforme a las especificaciones técnicas suministradas (NO SUBSANABLE)

Pagina 7 de 4



£50 UTEPDA

REPUBLICA DOMINICANA

UNIDAD TECNICA EJECUTORA DE PROYECTOS
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experiencias en los servicios requeridos de al menos 5 productos recibidos de manera satisfactoria.

3. Curriculo del personal profesional propuesto (SNCC.D.045). Experiencia profesional del personal propuesto
(SNCC.D.048).

4. Metodologia de trabajo. Descripcion de los trabajos a realizar, incluyendo entre otros aspectos, una
explicacién detallada de los trabajos, de conformidad a las especificaciones técnicas, en coherencia con el
cronograma propuesto, lugar de ejecucién, estrategias y métodos de ejecuciéon, organizacion, entre otros.
Debe incluir la planificacién, coordinacién, disefio, logistica y gestion de los trabajos a realizar para alcanzar
los objetivos propuestos.

5. Cronograma y Plan de Trabajo, de manera detallado en el cual se muestren todas las actividades necesarias
para la ejecucién de las actividades y el tiempo que se requerird para completar cada producto, desde la
planificacién, ejecucién y seguimiento.

6. Presentar una carta compromiso firmada y sellada que los productos de estos servicios seran de propiedad
exclusiva de la UTEPDA, donde ademds se compromete a mantener la reserva profesional sobre la
informacion que le sea suministrada a los fines de la elaboracidn de su propuesta.

Documentacion Econémica

Formulario de Oferta Econédmica (SNCC.F.033) o cualquier otro medio de cotizacidn, firmada y sellada por el
oferente.

El oferente debera presentar su oferta en moneda nacional (Pesos Dominicanos, RDS) transparentando los
impuestos aplicables.

Los precios no deberan presentar alteraciones ni correcciones. En caso de presentar errores aritméticos, se
procedera a corregir bajo las directrices del Articulo 92, del Reglamento de Aplicacién de la Ley No. 340-06
vigente.

10. Plazo de Mantenimiento de Oferta

1.

Los Oferentes/Proponentes deberan mantener las ofertas por el término de noventa (90) dias, contados a partir
de la fecha del Acto de apertura de sobres A. El plazo de vigencia de la oferta requerido de este numeral serd
verificado a través del Formulario de Presentacion de Ofertas (SNCC. F. 034).

Criterios de Evaluacion

Las propuestas deberan contener la documentacidén necesaria y suficiente para demostrar los siguientes aspectos,
que seran verificados bajo la modalidad Cumple/No Cumple.

EVALUACION DOCUMENTACION LEGAL Cumple No Cumple

Formulario de Presentacion de Oferta (SNCC.F.034) NO SUBSANABLE

Formulario de Informacién sobre el oferente SNCC.F.042)

Registro de Proveedores del Estado (RPE) vigente.

Certificacidn emitida por la Direccion General de Impuestos Internos
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Certificacidon emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS),
donde se manifieste que el oferente se encuentra al dia en el pago de
sus impuestos de sus obligaciones.

Copia Registro Mercantil vigente y actualizado, emitido por la Cdmara
de Comercio y Produccidn correspondiente.

Carta indicando que acepta las condiciones de pago y tiempo de
entrega requeridos por la institucion en las presentes Especificaciones
Técnicas.

Copia de la cédula de identidad y electoral de la persona autorizada a
firmar.

EVALUACION DOCUMENTACION TECNICA

Cumple

No Cumple

Oferta Técnica conforme a las especificaciones técnicas suministradas
(NO SUBSANABLE), el oferente debe describir en su propuesta todos
los servicios requeridos en el numeral 3 de esta ficha técnica.

Presentar portafolio de productos, certificados, contratos laborales y/o
cartas de recomendaciones, que evidencien experiencias en los
servicios requeridos de al menos 5 productos recibidos de manera
satisfactoria.

Presentar curriculo del personal profesional propuesto (SNCC.D.045).
Experiencia profesional del personal propuesto (SNCC.D.048) que
cumpla con lo requerido en el numeral 7 de esta ficha técnica.

Metodologia de trabajo. Descripcidn de los trabajos a realizar,
incluyendo entre otros aspectos, una explicacion detallada de los
trabajos, de conformidad a las especificaciones técnicas, en coherencia
con el cronograma propuesto, lugar de ejecucidn, estrategias y
métodos de ejecucidn, organizacidn, entre otros. Debe incluir la
planificacién, coordinacion, disefio, logistica y gestidn de los trabajos a
realizar para alcanzar los objetivos propuestos.

Cronograma y Plan de Trabajo, de manera detallado en el cual se
muestren todas las actividades necesarias para la ejecucidn de las
actividades y el tiempo que se requerira para completar cada
producto, desde la planificacidn, ejecucién y seguimiento.

Presentar una carta compromiso firmada y sellada que los productos
de estos servicios seran de propiedad exclusiva de la UTEPDA.

Presentar una carta compromiso firmada y sellada que los productos
de estos servicios seran de propiedad exclusiva de la UTEPDA, donde
ademds se compromete a mantener la reserva profesional sobre la
informacidn que le sea suministrada a los fines de la elaboracién de su
propuesta.

Mantenimiento de ofertas por el término de 90 dias, contados a partir
de la fecha del Acto de Apertura del Sobre A.
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]a i..alllacio'n de Oferta Econo'mica DE DESARROLLO AGROFORESTAL
Los peritos evaluaran y comparan Unicamente las ofertas que hayan sido habilitadas, bajo el criterio cumple / no
cumple.

13. Criterios de Adjudicacién
La adjudicacion serd decidida a favor del Oferente/proponente, cuya propuesta cumpla con todos los requisitos
técnicos y exigidos y presente la oferta econémica con menor precio.

Si se presentase una sola Oferta, ella debera ser considerada y se procederd a la Adjudicacién, si habiendo cumplido
con lo exigido en estas Especificaciones técnicas, se le considera conveniente a los intereses de la institucion.

El Oferente serd responsable y pagara todos los impuestos, derechos de aduana, o gravimenes que
hubiesen sido fijados por autoridades municipales, estatales o gubernamentales, dentro y fuera de la
Republica Dominicana, relaciones con los bienes a ser suministrados.

12-LUGAR DE ENTREGA

Los productos adjudicados con sus entregables deberdn ser en la sede central de la UTEPDA en la Avenida
Romulo Betancourt No. 639, Renacimiento, Distrito Nacional a requerimientos y pagos de conformidad
con los lineamientos precitados.

13-CONDICIONES DE PAGO Y FACTURACION

La condicion de pago serd mediante presentacion de facturas dentro de los 30 dias siguientes a su
recibimiento y segun los lineamientos sefialados mds arriba, luego de recibida, revisada y aprobada la
Factura correspondiente en la UTEPDA. Las facturas deberdn presentarse con Numero de Comprobante
Fiscal gubernamental, y deberd ser entregada en lobby de las oficinas de la UTEPDA, ubicada en la Av.
Rdmulo Betancourt No. 639, Sector El Renacimiento, Santo Domingo, D.N.

14- VIAS DE CONTACTO

UNIDAD TECNICA EJECUTORA DE PROYECTOS DE DESARROLLO AGROFORESTAL
REFERENCIA: UTEPDA-DAF-CM-2023-0046

DIRECCION: Av. Rémulo Betancourt No. 639, El Renacimiento,

Santo Domingo, Republica Dominicana

TELEFONO: 829-893-2566 Ext: 231

CORREQO: |uis.vasquez@utepdard.gob.do;
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